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工 作 提 示 

 

良好的会风会纪既是党员干部纪律观念和作风形象的重要

体现，也是确保会议实效、推动工作落实的重要保障。为以更

高标准、更严要求、更实作风推动树立良好形象、提高会议质

量，在 2025年 4月工作提示的基础上，就加强会风会纪作如下

重申与明确。 

一、校领导班子成员、校党委常委以身作则、率先垂范、以

上率下，从小事小节严起，从会风会纪、请示报告抓起，从校党

委常委会会议、校长办公会议、校领导参加的有关会议做起，正

作风、守纪律，专心致志参加会议，以实际行动带动全校上下展

现优良会风。 

二、各基层党委、党总支、直属党支部，各单位、机关各部

门召开的各类会议，应严格落实“谁组织、谁负责”原则，会前

做充分准备，开场提要求、讲纪律，会议全程管控会风会纪，体

现各有关方面对会议的重视、对会议报告人、发言人的尊重。 

三、参会人员要保持良好精神状态，集中精力参会，做好会

议记录，会后做好传达部署落实工作。应做到会议期间关闭手机

或调至静音模式，会中不手握手机，不将手机置于桌面、不接打

电话、不翻看信息等。倡导不带手机进入会场。遇重要事务，可

到会场外处理。 
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四、参会人员一般应提前 5－10分钟到达会场，不迟到、不

早退。因故无法参会的，应提前向会议组织单位请假报备。明确

要求各单位（部门）主要负责同志参加的会议，原则上须本人参

会，因特殊情况无法参会的，需向会议组织单位请假说明，经同

意后，方可安排副职或其他同志参会。 

五、参加会议，男士应着西服（或夹克）工作便装、衬衫（长

短袖均可），严禁着无领 T恤；女士着装大方得体。 

六、会议应实行签到，参会人员要自觉签到，不得代签。会

议组织单位做好会议通知和参会人员统计，会议开始前呈报会议

主持人。 

七、参会人员应前排优先、依次就座，或按指定位置就座。 

八、参加校外各类会议及活动的校领导、中层干部及工作人

员须严格遵守会议纪律，着装得体、举止规范、全程专注，切实

体现严谨务实、奋发有为的精神状态。 
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